公证机构资质和公证员执业证
	事项名称：
	公证机构资质和公证员执业证

	办理机构：
	十堰市司法局律公科

	咨询电话：
	07198663725

	办公地址：
	河北路32号

	设定依据：
	《公证机构执业管理办法》、《公证员执业管理办法》 

	办事程序：
	申请、受理、审查、决定、办结

	申请条件：
	需要公证机构资质和公证员执业证的申请人

	申报材料：
	1、设立公证机构的申请和组建报告； 2、拟采用的公证机构名称； 3、拟任公证员名单、简历、居民身份证复印件和符合担任公证员条件的证明材料； 4、拟推选的公证机构负责人的情况说明； 5、开办资金证明； 6、办公场所证明；其他需要提交的材料。 公证员执业证申请需要： 1、担任公证员申请书； 2、公证机构推荐书； 3、申请人的居民身份证复印件和个人简历，具有三年以上其他法律职业经历的，应当同时提交相应的经历证明； 4、申请人的法律职业资格复印件； 5、公证机构出具申请人鉴定和所在地司法行政机关出具的实习考核合格意见； 6、所在地司法行政机关对申请人审核意见； 7、从事法学教学、研究工作出具的高级职称的证明，或者具有本科以上学历的证明和从事审判、检察、法律工作、法律服务等十年的经历及职务证明； 8、申请人已经离开原工作岗位的证明  

	办理时间：
	周一至周五工作日

	办理时限：
	14个工作日

	收费标准：
	无

	表格下载：
	十堰司法行政网站下载
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